
Le Compte Asso
et 

Le FDVA 2

Tutoriel - 21 janvier 2025



Sommaire
Le Compte Asso : un tuto

Créer son compte Asso

Vérifier le domaine d’activité de son association

p. 3

p. 4

p. 7

Déposer une demande de subvention p. 8

 Choisir la subvention p. 9

 Choisir l’établissement demandeur p. 10

Vérifier et compléter les éléments administratifs p. 11

Fournir les documents obligatoires p. 14

Saisir son projet ! p. 16

Valider et transmettre p. 25

Saisir un compte-rendu financier p. 26

La note d’orientation du FDVA 2 p. 36

Contacts utiles p. 41



Le Compte Asso est un portail vous permettant
notamment :

de faire une demande d’attribution de n°Siret
(SIREN + Numéro NIC : 14 chiffres) ;
de faire une demande de subvention.

Enregistrer

Modifier

Reprendre la
saisie du dossier

Supprimer

Annuler

Dupliquer (par exemple une
demande précédente ou en
cours)

Ajouter

Télécharger (des documents
téléversés)

Téléverser (déposer
des documents)

Le Compte Asso : un tuto

Les icônes du Compte Asso
C’est quoi ?

Ce tutoriel vise à vous accompagner pour que vous puissiez comprendre le portal et facilement déposer votre demande de subvention.

Partager le
dossier
Télécharger les
documents du dossier

Consulter le dossier



Créer son compte Asso

Pré-requis Points de vigilance

L’association est déjà créée (numéro RNA)
Une adresse e-mail
Un numéro RNA ou SIREN

Pas encore de SIREN ?
Faites-en la demande directement
sur le Compte Asso, sur la page
d’accueil, après avoir créé votre
compte avec le numéro RNA.  
Délai d’obtention : 48h 

Être à jour de ses déclarations au greffe
des associations - compte service-
public.fr utilisé pour créer l’association. 
Être à jour de ses déclarations auprès de
l’INSEE
Même nom et même adresse sur RNA /
INSEE / RIB [risque : suspension d’une
subvention attribuée / non attribution
d’une subvention]

https://lecompteasso.associations.gouv.fr/demander-lattribution-dun-n-siren-siret/
https://lecompteasso.associations.gouv.fr/demander-lattribution-dun-n-siren-siret/
https://www.insee.fr/fr/information/1948450


Créer son compte Asso

Pas encore de compte Asso ?
Cliquez sur “Créer un compte” 
Notez bien votre mot de passe.

https://lecompteasso.associations.gouv.fr/client/login?redirect_url=%2F


Cette personne choisit ensuite la ou les associations qu’elle veut avoir en gestion dans Le
Compte Asso.
Si elle a « plusieurs casquettes », elle peut avoir accès à plusieurs associations à partir de
son compte personnel, en saisissant le RNA ou le SIREN de chaque association.

Créer son compte Asso

À RETENIR

Le compte n’est pas lié à l’association mais à la personne qui le crée.

De même, plusieurs personnes (administrateur.rice.s / salarié.e.s) peuvent créer leur propre
compte et avoir accès à une même association.

Il est bien sûr possible de créer un compte avec
l’adresse générique de l’association. Dans ce
cas, il faut s’assurer de bien transmettre les
données, par exemple lors d’un changement de
gouvernance, et changer les utilisateurs.



Vérifier le domaine d’activité de son association

Sur la page d’accueil, cliquez sur
“Consulter/modifier les

informations administratives” Cliquez sur “Activités” pour
consulter les données

Vérifiez les informations : objet,
numéro de l’objet, code APE



Déposer une demande de subvention

Cliquez ici



Déposer une demande de subvention 

Cliquez ici

La subvention FDVA 2 est disponible
sous le numéro 368 en Charente-
Maritime. Son détail s’affiche en cliquant.

Puis, en bas de page, cliquez sur
“Suivant”

 Choisir la subvention



Cliquez ici

Déposer une demande de subvention 

 Choisir l’établissement demandeur

L’établissement choisi se colore en bleu. Le dossier est
automatiquement créé. À partir de là, vous y aurez accès
à tout moment si vous souhaitez poursuivre plus tard, en
cliquant sur “Suivi des Démarches” et “Voir les demandes
de subvention” sur votre page d’accueil.



Déposer une demande de subvention 

Vérifier et compléter les éléments

administratifs

Je clique bien sur “Enregistrer”
chaque fois que j’ai modifié un

élément.



Déposer une demande de subvention 

Vérifier et compléter les éléments

administratifs



Déposer une demande de subvention 

Vérifier et compléter les éléments

administratifs

Si le signataire et le représentant légal
sont différents, une délégation de

signature sera demandée, à joindre dans
les documents obligatoires.

Cliquez enfin sur “Suivant”

Un RIB au nom de l’association,
nom et adresse parfaitement

conformes à ceux figurant sur le
SIRET (rejet systématique si ce

n’est pas le cas)



Déposer une demande de subvention 

Fournir les documents obligatoires

Indiquez si vous avez déjà bénéficié du FDVA 2
l’an dernier. 

Il faut réaliser le compte-rendu financier, même
s’il est passé en “Terminé” automatiquement -

voir plus loin -  télécharger votre bilan, et le
téléverser.



Déposer une demande de subvention 

Fournir les documents obligatoires

Une fois tous les documents à jour,
cliquez sur “Suivant”

Pour mettre à jour les documents, cliquez sur le petit nuage
à droite (téléverser), puis téléversez votre document.

Appuyez ensuite sur "Déposer le document". Attention, pour
des changements de statuts et de dirigeants, une

déclaration en préfecture est nécessaire (e-modification)



Déposer une demande de subvention 

Saisir son projet !

Cliquez ici

ou là ...

Se référer à la notice de demande de subvention pour comprendre chaque étape

https://www.formulaires.service-public.fr/gf/getNotice.do?cerfaNotice=51781&cerfaFormulaire=12156


Si votre demande concerne le fonctionnement, indiquez ici 
« Aide au fonctionnement global »

Sélectionnez «  Financement global  » (axe 1 - réservé aux
associations non employeuses ou avec maximum de 2 ETP)
ou « Nouveau(x) projet(s) innovant(s) » (axe 2)

Cliquez bien sur “Enregistrer” à chaque étape

Déposer une demande de subvention 

Saisir son projet !

La place n’étant pas (trop) limitée pour le texte, complétez avec précision toutes les rubriques.
Mettez en avant les correspondances de votre projet avec l'appel à projets (cf. Note).

Pas de cumul possible Axe 1 et Axe 2 !



Déposer une demande de subvention 

Saisir son projet !

Cliquez bien sur “Enregistrer” à chaque étape



Déposer une demande de subvention 

Saisir son projet !

Cliquez bien sur “Enregistrer” à chaque étape



Déposer une demande de subvention 

Saisir son projet !

Cliquez bien sur “Enregistrer” à
chaque étape, y compris pour
chaque ligne créée (pour les
indicateurs)



Déposer une demande de subvention 

Saisir son projet !

Saisissez les financeurs du projet en cliquant sur “Ajouter un cofinancement” et en remplissant chaque case avec le montant
demandé à chaque financeur. Cliquez bien sur “Enregistrer” à chaque étape, y compris pour chaque ligne créée. Ces éléments
apparaîtront automatiquement dans le budget, dans la partie “Ressources directes”. 



Déposer une demande de subvention 

Saisir son projet !

Remplissez le budget de façon réaliste.  Le budget vous sera demandé à l’équilibre (autant de charges que de ressources).
Les totaux sont calculés automatiquement. 



Déposer une demande de subvention 

Saisir son projet !

Remplissez le budget de façon réaliste.  Le budget vous sera demandé à l’équilibre (autant de charges que de ressources). 



Déposer une demande de subvention 

Saisir son projet !

Remplissez le budget de façon réaliste.  Le budget vous sera demandé à l’équilibre (autant de charges que de ressources).  
Cliquez bien sur chaque bouton “Enregistrer”. Si vous avez plusieurs projets, cliquez sur “Ajouter un projet” et procédez de la
même façon (Nota : pour le FDVA 2, pas de cumul Axe 1 et Axe 2 possible). Cliquez ensuite sur “Suivant.



Déposer une demande de subvention 

Valider et transmettre

Remplissez tous les champs d’attestation et la ville de signature. Ensuite,
vous pouvez télécharger le récapitulatif de votre demande, à conserver.
N’oubliez pas de cliquer sur “Transmettre au service instructeur”  puis sur
“Confirmer la transmission de la demande”  dans la fenêtre pop-up ! ... et
c’est fini !  



Saisir un compte-rendu financier

Pour le renouvellement d’un FDVA 2, vous devez TÉLÉVERSER le bilan de l’année précédente sous format PDF après avoir réalisé la
démarche sur le Compte Asso, dans les documents obligatoires. Il n’est pas seulement financier. Il est possible de saisir les comptes-
rendus financiers en début d’année civile.  

Cliquez ici



Saisir un compte-rendu financier

Cliquez ici



Saisir un compte-rendu financier

Cliquez ici



Les éléments saisis lors du dépôt du projet sont automatiquement repris. 

Saisir un compte-rendu financier

Les éléments saisis lors du dépôt du projet sont automatiquement repris. 

Titre du projet

Saisissez le bilan de votre action pour
chaque étape - les mêmes que lors du

dépôt du projet. Cliquez sur “Enregistrer” à
chaque étape.



Les éléments saisis lors du dépôt du projet sont automatiquement repris. 

Saisir un compte-rendu financier

Saisissez le bilan de votre action pour
chaque étape - les mêmes que lors du

dépôt du projet. Cliquez sur “Enregistrer” à
chaque étape.



Les éléments saisis lors du dépôt du projet sont automatiquement repris. 

Saisir un compte-rendu financier

Pour saisir les indicateurs réalisés, cliquez sur
l’icône bleue, et ensuite sur l’icône verte pour

enregistrer. Puis cliquez sur “Enregistrer” (icône
bleu foncé) en bas de section 



Saisir un compte-rendu financier

En face de chaque financeur mentionné dans votre
demande, indiquez le montant réel obtenu lié à

l’action, puis enregistrez en cliquant sur l’icône verte
puis sur l’icône bleu foncé. Ces éléments sont
automatiquement repris dans le budget réel.



Saisir un compte-rendu financier

Complétez le budget
réel en compilant les
dépenses et les
recettes hors
subventions
d’exploitation
(remplies dans l’étape
précédente). 

Si vous aviez indiqué des charges indirectes, expliquez comment vous les avez attribuées au projet (par exemple, un pourcentage de
répartition). Expliquez ensuite les éventuels écarts entre le prévisionnel et le réel.
Notez “Sans objet” s’il n’y a rien à signaler, puis enregistrez. Si vous avez tout bien renseigné, votre bilan apparaît “Complet”. Cliquez sur
“Suivant”. 



Saisir un compte-rendu financier

Sélectionnez le représentant et le
signataire (délégation de signature
demandée s’ils sont différents) et
vérifiez que vos documents sont à
jour. Vous pouvez ajouter un
document complémentaire.
Cliquez sur “Suivant”.



Saisir un compte-rendu financier

Cochez les cases et complétez la ville de signature. Vous pouvez alors télécharger le récapitulatif du CERFA de
compte-rendu financier (CRF), à conserver. N’oubliez pas de transmettre au service instructeur et de valider la
transmission dans la fenêtre pop-up. Et c’est fini ... ! 



La note d’orientation du FDVA 2

Les délais

Du 13 janvier au 12 mars 2025 inclus

Comment ?

Exclusivement via le Compte Asso
Code 368.

Pour qui ?

Association loi 1901 ou établissement secondaire domicilié
en Nouvelle-Aquitaine et disposant d’un numéro de SIRET et
d’un compte bancaire séparé
Et les associations répondant aux conditions du tronc
commun d’agrément : 

l’objet d’intérêt général, 
la gouvernance démocratique, 
la transparence financière et 
le respect des principes du contrat d’engagement
républicain 

Sont exclues :
Les associations dites « para-administratives », ainsi que les partis politiques ;1.
Les associations représentant ou défendant un secteur professionnel (syndicats professionnels…) régies par le code du travail ;2.
Les associations dont l’objet est cultuel ou dont les projets participent directement à l’exercice d’un culte ;3.
Les associations ne respectant pas les principes de liberté, d’égalité, de fraternité et de dignité de la personne humaine, ainsi que
les symboles de la République, remettent en cause le caractère laïque de la République ou portant atteinte à l’ordre public.

4.

très prioritairement les associations non employeuses ou faiblement employeuses (2 salariés au plus).



La note d’orientation du FDVA 2

Les axes de financement

Le soutien aux associations faiblement ou non employeuses.
Le soutien à la diversité de la vie associative locale et son ancrage territorial
en particulier sur les territoires situés en zone rurale de revitalisation (ZRR),
en quartiers de la politique de la ville (QPV).
 Le soutien aux projets associatifs d’intérêt général, structurés, cohérents
ayant entamé un travail autour des transitions écologique et/ou numérique.

Axe 1. Fonctionnement global

a. Priorités régionales

b. Priorités départementales

Les associations de 2 ETP au plus (salariés en équivalent de temps plein) et dans une moins mesure celles de 6 ETP au plus.
Les associations ou projets qui profitent à un nombre conséquent de bénéficiaires (hors adhérents).
Les associations qui :

mettent en place un projet associatif ou inter-associatif structuré.
consolident le dynamisme de la vie locale.
créent des richesses locales.
ont un fort ancrage local.
ont un rayonnement et un impact local importants.



La note d’orientation du FDVA 2

Les axes de financement

Axe 2 : Mise en oeuvre de nouveaux projets ou activités innovantes

a. Priorités régionales

b. Priorités départementales

Les projets structurants, ancrés sur le territoire qui permettent de répondre à de nouveaux besoins
Les projets qui permettent de développer une offre d’appui et d’accompagnement en direction des petites associations locales
Les projets développés en ZRR et QPV.
Les projets articulés autour des transitions écologiques et/ou numériques, et autour des Objectifs de Développement Durable 

Les associations de 2 ETP et dans une moins mesure celles de 6 ETP au plus.
Les associations ou projets qui profitent à un nombre conséquent de
bénéficiaires (hors adhérents).
Projets mutualisés favorisant la coopération inter-associative sur le territoire :

actions mutualisées.
création et mise à disposition d’outils.
mise en place d’espaces de rencontres et d’information.
maillage de lieux ressources.
contribution au réseau Guid’asso en tant que structure labellisée.

Projets itinérants répondant aux besoins des territoires, notamment des
territoires ruraux.

Tout projet de l’axe 2 doit s’appuyer sur :
des éléments de diagnostic,
une méthode et un plan d’action,
des objectifs attendus notamment en
termes d’essaimage,
des indicateurs d’évaluation
des éléments permettant d’apprécier la
transposition du projet sur le territoire.



La note d’orientation du FDVA 2

Les montants et règles des

financements

La demande doit être d’un montant
minimal de 1 000€ auprès du SDJES.

 Il faut des cofinancements privés (fonds
propres, cotisations, ventes, prestations de

services ...)
car le total des aides publiques (SDJES et

autres financeurs publics) ne peut pas
dépasser 80% du montant total du

fonctionnement.

Axe 1. Fonctionnement global Axe 2. Mise en oeuvre de nouveaux projets ou

activités innovantes

La demande doit être d’un montant
minimal de 3 000€ auprès du SDJES.

 
Il faut des cofinancements privés (fonds

propres, cotisations, ventes, prestations de
services ...)

car le total des aides publiques (SDJES et
autres financeurs publics) ne peut pas

dépasser 80% du montant total du projet.

Si le SDJES est le seul financeur public, le fonctionnement doit donc être au moins égal à 1 250€ dont
250€ financés hors aides publiques.

Exemples

Si une commune vous finance à hauteur de 300 €, et le SDJES à hauteur de 1 200€, vous avez 1 500€
d’aides publiques. Votre fonctionnement doit être égal à minimum 1 875€ dont dont 375€ financés
hors aides publiques.

Exemples

Si le SDJES est le seul financeur public, le montant du projet doit donc être au moins égal à
3750 € dont 750€ financés hors aides publiques.

Si le Département finance votre projet à hauteur de 500€, et le SDJES à hauteur de 4000€, vous
avez 4500€ d’aides publiques. Le montant global du projet doit être égal à minimum 5 625€
dont 1 225€ financés hors aides publiques.



La note d’orientation du FDVA 2

Les documents et démarches obligatoires

La mise à jour des obligations déclaratives de
l’association pour avoir le même nom et adresse sur le
RIB et le SIRET (INSEE) et RNA (Greffe des
associations).
En cas de renouvellement de demande de FDVA 2,
réaliser la téléprocédure bilan via la rubrique
compteasso : « suivi des démarches » puis « compte-
rendu financier ». Télécharger le cerfa bilan en fin de
téléprocédure et joindre à la demande 2025.

Un RIB au nom de l’association, nom et adresse
parfaitement conformes à ceux figurant sur le
SIRET (rejet systématique si ce n’est pas le cas),
Les statuts régulièrement déclarés,
La liste des personnes chargées de
l’administration,
Les comptes approuvés du dernier exercice clos
(ou le rapport du commissaire aux comptes le cas
échéant),
Le rapport d’activité plus récent approuvé,
Le pouvoir donné au signataire de la demande si
différent du représentant légal,
Le compte rendu financier « Cerfa_15059*02 » si
financement FDVA « Fonctionnement et actions
innovantes » en 2024. Voir plus haut la
téléprocédure.

Normalement, vous avez fourni toutes ces pièces au début de votre demande de subvention, dans les documents obligatoires.



Contacts utiles

Service instructeur

SDJES 
(service départemental à la jeunesse, à

l’engagement et aux sports) Charente-Maritime
Philippe EGRETEAU – 05 17 84 03 70

Patricia BRESSANGE – 05 17 84 03 80
vie-associative.sdjes17@ac-poitiers.fr

Pour toute question

supplémentaire

DRAJES
Contact : Florian SZYNAL : 

drajes-na-fdva@region-academique-
nouvelle-aquitaine.fr

Pour être accompagné.e

dans sa démarche

Structures Information et Accompagnement
du Réseau Guid’Asso de Charente-Maritime

Consulter l’annuaire

https://www.calameo.com/read/006688758bde2833afd43

